
サンフロンティア
スペースマネジメント株式会社

★企業PRポイント

★一緒に働きたい人のイメージ

H
ブース

社内風景、スタッフetc.
枚数制限はございません

「急な子供の体調不良、学校行事などでフルタイム勤務は難しい・・」
「介護があるので働けない曜日が有る・・」などなど

ご事情がある方でも大丈夫です！是非お力を貸してください！

 週2日～/1日5時間以上フルタイム勤務も歓迎します♪
 PCスキルが無くてもOK! 簡単なDM封入、発送業務をお任せします。

綺麗な12階建てのビルの11階に本社事務所があります。

家庭と仕事を両立している子育てママさんスタッフも多く

皆でサポートしながら無理なく働ける環境です。

以前はPC操作 を伴う事務職や
飲食業 などで接客・サービス業に従事していたけれど・・

結婚や出産、介護などで退職されたかた！

せっかくの「経験」や「スキル」を眠らせておくのはもったいない！

明るく元気な主婦のパートさん３名が和気あいあいとお仕事をしています

まずは社会復帰の入り口として業務未経験の方や
ブランクのある方でも大歓迎です♪

奮ってご応募ください！！



求人コード： 2794 掲載開始日：

１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］

［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

求人票

企業名

サンフロンティアスペースマネジメント
求人名

H-1【8/4 テラスフェア】【週3日～/1日5時間～OK】【DM発送】Excelデータ入力、印

刷、封入作業/パート/港区芝
雇用期間

［期間の定め］ 有 １年ごとの更新

サンフロンティアスペースマネジメント株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 ２名
［補足］ 更新上限5年/以降は本人と協議の上決定

従業員数 250 名
設立 2019/4/1

雇用形態

パート・アルバイト 正社員登用制度 無

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

［補足］ 本採用と同待遇

職務内容

マーケティング課に所属していただき、お客様へのダイレクトメールの封入、発

送業務をお願いします。Excel内の顧客から発送先を選びA4封筒へ宛名

シールを貼り、各拠点のパンフレットと共に、ケータリングなどのパンフレットなど

10枚ほどをクリアファイルに纏め、封入。その後、発送業者へメールで集荷

依頼。電話対応は有りません。

資本金 5,000万円

就業場所

事業所名 ビジョンセンターグランデ東京浜松町内 11階　本社事務所

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 １ヶ月

無し

46名（本社）

［業務変更の範囲］無
受動喫煙防止措置 屋内禁煙

転勤可能性 無

企業URL https://www.sfsm.co.jp/

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

業種 貸会議室業

路線／最寄り駅
JR山手線・京浜東北線「浜松町駅（北口）」徒歩4分

都営大江戸線・浅草線「大門駅（A6出口）」徒歩1分

事業内容 都内、神奈川にて、全20店舗の貸会議室運営を行っています。

企業特徴

仲間のため、お客様のために、一人一人が【考動】する文化を大切にしています。ボトムアップで、アル

バイトのかたでも社員でも、部署の垣根を超え、意見やアイデアも積極的に取り入れる社風により、

社内の雰囲気も和気あいあいと業務に取り組める空気感が離職率の低さに表れています。

アルバイト、派遣社員さんからの社員登用も積極的に行っていますので、スタート時から意識高くご勤

務いただければ会社全体で応援します。
応募要件

■週3日以上、一日実働５時間以上勤務可能な方

■PCを使っての入力作業、メール送信が可能な方

就業場所

変更の範囲
会社の定める場所

［補足］

育児休業

取得実績
有

賃金締切日 毎月10日 賃金支払日 毎月25日 １日実働5時間～

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9：00～18：00
書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業

取得実績
無

看護休暇

取得実績
無

［学歴］ 不問

時給1,350円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足 女性4名、男性３名（内パート4名）

筆記試験 無

備考

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク

の認定
無

［基本給］
［休憩時間］ ６時間以上勤務で60分休憩 勤務時間相談 可

65歳　

月4万円まで支給

夏季休暇, 年末年始休暇, その他

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

DM発送業務では、長くお勤めのパートさんが３名所属しています。土日祝休み、残業なし。親会社が東証

一部上場企業であるため、安定性抜群！曜日固定はもちろん、ご家庭の都合などで週によって２日勤務

など、柔軟な働き方が叶います。子育てが落ち着いて職場復帰を希望しているかたや、介護が有るので毎日

は出勤できないかたなど、ライフワークバランスやご事情に合わせてフォローしていきますので、遠慮なくご事情

をお聞かせください！

休日・休暇

土, 日, 祝 勤務日相談 可

備考

［有給休暇］ 入社後半年経過した時点で、10日間付与

再雇用制度 有 70歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給

［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回（4月）
週20時間以上勤務の場合、社会保険加入になります。

［前年度実績］

賞与

［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等

有

定年制 有
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求人コード： 2795 掲載開始日：

１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］

［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

再雇用制度 有 70歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給

［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回（4月）
週20時間以上勤務の場合、社会保険加入になります。

［前年度実績］

賞与

［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等

有

定年制 有 65歳　

部署の責任者も２児のママさん社員で、その他にも時短勤務のママさん社員やパートさんが複数人所属しています

ので、お子さんの急な病気や授業参観など、シフトの相談をしやすい環境が整っています。

介護が落ち着いたタイミングや、お子さんが小学生に上がったタイミングで働きたい、といったブランクのある方でも、

チームでフォローして助け合いながら業務に取り組んでいます。

月4万円まで支給

夏季休暇, 年末年始休暇, その他

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

タイピングスキルの速さと正確さに自信がある方は是非ご応募ください。土日祝休み、残業なし。親会社が東

証一部上場企業であるため、安定性抜群！チームのために頑張ろう、お客様のために貢献したい、など意識

の高い方は社員登用も目指せます。ライフワークバランスを大切にされたい方は是非ご検討ください。

休日・休暇

土, 日, 祝 勤務日相談 可

備考

［有給休暇］ 入社後半年経過した時点で、10日間付与

社員登用後は退職金制度あり。

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク

の認定
無

［基本給］ 1,500円
［休憩時間］ ６時間以上勤務で60分休憩 勤務時間相談 可

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足 女性９名、男性４名

筆記試験 無

備考
賃金締切日 毎月10日 賃金支払日 毎月25日 １日実働5時間～

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9：00～18：00
書類選考 無 面接予定回数 ２回

介護休業

取得実績
無

看護休暇

取得実績
無

［学歴］ 不問

時給1,500円 ●職場環境●

企業特徴

仲間のため、お客様のために、一人一人が【考動】する文化を大切にしています。ボトムアップで、アル

バイトのかたでも社員でも、部署の垣根を超え、意見やアイデアも積極的に取り入れる社風により、

社内の雰囲気も和気あいあいと業務に取り組める空気感が離職率の低さに表れています。

アルバイト、派遣社員さんからの社員登用も積極的に行っていますので、スタート時から意識高くご勤

務いただければ会社全体で応援します。
応募要件

■週3日以上、一日実働５時間以上勤務可能な方

■PCを使っての入力作業、メール送信が可能な方

就業場所

変更の範囲
会社の定める場所

［補足］

育児休業

取得実績
有

企業URL https://www.sfsm.co.jp/

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

業種 貸会議室業

路線／最寄り駅
JR山手線・京浜東北線「浜松町駅（北口）」徒歩4分

都営大江戸線・浅草線「大門駅（A6出口）」徒歩1分

事業内容 都内、神奈川にて、全20店舗の貸会議室運営を行っています。

［補足］ 本採用と同待遇

職務内容

施設予約受付窓口宛てにお問合せいただいた新規お見積り依

頼内容をExcelデータ入力、および顧客管理システムへ入力、

メール送付を行います。※電話対応は有りません。

資本金 5,000万円

就業場所

事業所名 ビジョンセンターグランデ東京浜松町内 11階　本社事務所

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 １か月

２名

46名（本社）

［業務変更の範囲］社員登用後は電話対応メインの業務へと変更。
受動喫煙防止措置 屋内禁煙

転勤可能性 無

従業員数 250 名
設立 2019/4/1

雇用形態

パート・アルバイト 正社員登用制度 有

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

求人票

企業名

サンフロンティアスペースマネジメント
求人名

H-2【8/4 テラスフェア】【週3日～/1日5時間～OK】【一般事務】見積書データ入力、

メール送付/パート/港区芝
雇用期間

［期間の定め］ 有 １年ごとの更新

サンフロンティアスペースマネジメント株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 3名
［補足］ 更新上限5年/以降は本人と協議の上決定
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求人コード： 2796 掲載開始日：

１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳

［固定残業代］

［通勤手当］

［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

求人票

企業名

サンフロンティアスペースマネジメント
求人名

H-3【8/4 テラスフェア】【請求事務】【週4日～/1日6時間～OK】請求書のデータ入

力、メール送付/パート/港区芝
雇用期間

［期間の定め］ 有 １年ごとの更新

サンフロンティアスペースマネジメント株式会社 職種 オフィスワーク・事務系 採用人数 2名
［補足］ 更新上限5年/以降は本人と協議の上決定

従業員数 250 名
設立 2019/4/1

雇用形態

パート・アルバイト 正社員登用制度 有

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

［補足］ 本採用と同待遇

職務内容

貸会議室をご利用いただいたお客様へ請求書を発行していただきます。

予約管理システム「salesforce」内、【要請求】のフェーズの案件について、

Excelの請求書を作成。メールディーラーを用いて、お客様へ請求書データ

を送付。電話対応は一日３件（一人）程度です。

資本金 5,000万円

就業場所

事業所名 ビジョンセンターグランデ東京浜松町内 11階　本社事務所

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 １か月

1名

46名（本社）

［業務変更の範囲］社員登用後は会社の定める範囲内
受動喫煙防止措置 屋内禁煙

転勤可能性 無

企業URL https://www.sfsm.co.jp/

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

業種 貸会議室業

路線／最寄り駅
JR山手線・京浜東北線「浜松町駅（北口）」徒歩4分

都営大江戸線・浅草線「大門駅（A6出口）」徒歩1分

事業内容 都内、神奈川にて、全20店舗の貸会議室運営を行っています。

企業特徴

仲間のため、お客様のために、一人一人が【考動】する文化を大切にしています。ボトムアップで、アル

バイトのかたでも社員でも、部署の垣根を超え、意見やアイデアも積極的に取り入れる社風により、

社内の雰囲気も和気あいあいと業務に取り組める空気感が離職率の低さに表れています。

アルバイト、派遣社員さんからの社員登用も積極的に行っていますので、スタート時から意識高くご勤

務いただければ会社全体で応援します。
応募要件

■週4日以上、一日実働6時間以上勤務可能な方

就業場所

変更の範囲
会社の定める場所

［補足］

育児休業

取得実績
有

賃金締切日 毎月10日 賃金支払日 毎月25日 １日実働6時間～

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

9：00～18：00
書類選考 無 面接予定回数 2 回

介護休業

取得実績
無

看護休暇

取得実績
無

［学歴］ 不問

時給1,450円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足 女性5名、男性1名

筆記試験 無

備考

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク

の認定
無

［基本給］ 1,450円
［休憩時間］ ６時間以上勤務で60分休憩 勤務時間相談 可

65歳　

月4万円まで支給

夏季休暇, 年末年始休暇, その他

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ 5日

特に資格は不要ですが、過去に経理や数字に関わるお仕事をされていた方は是非ご応募ください。土日祝休み、残業なし。

親会社が東証一部上場企業であるため、安定性抜群！

働き方により社員登用も目指せます。配属先には、時短のママさん社員や、幅広い年代の女性パートさんも長く勤務中で、お

子さんの急な病気や授業参観など、休みを取りやすい環境が整っています。介護が落ち着いたタイミングや、お子さんが小学生

に上がったタイミングで働きたい、といったブランクのある方でも、チーム全体でフォローして助け合いながら業務に取り組んでいま

す。ライフワークバランスやご事情に合わせてフォローしていきますので、遠慮なくご事情をお聞かせください！

休日・休暇

土, 日, 祝 勤務日相談 可

備考

［有給休暇］ 入社後半年経過した時点で、10日間付与

社員登用後は退職金制度あり。

再雇用制度 有 70歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給

［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回（4月）
週20時間以上勤務の場合、社会保険加入になります。

［前年度実績］

賞与

［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等

有

定年制 有
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求人コード： 2797 掲載開始日：

１．企業情報 ２．求人情報

［正社員登用の実績（過去3年間）］

３．労働条件 4．選考等

［補足］

内訳 【社員登用時】

［固定残業代］

［通勤手当］

［その他賃金に関わる特記］ ［補足］

［保険補足］

［制度補足］

※採用・入社に際しては雇用契約書等にて条件を確認してください。（求人票は雇用契約書ではありません）

求人票

企業名

サンフロンティアスペースマネジメント
求人名

H-4【8/4 テラスフェア】【週3日～/1日5時間～OK】【新宿エリア】貸会議室の受付ス

タッフ（接客、データ入力、メール対応、設営）/パート/新宿・渋谷
雇用期間

［期間の定め］ 有 １年ごとの更新

サンフロンティアスペースマネジメント株式会社 職種 その他 採用人数 3名
［補足］ 更新上限5年/以降は本人と協議の上決定

従業員数 250 名
設立 2019/4/1

雇用形態

パート・アルバイト 正社員登用制度 有

住所 東京都港区芝大門1-13-9　UD芝大門ビル

［補足］ 本採用と同待遇

職務内容

■当日の受付・会場案内・機材説明

■催事運営サポート（ケータリングは外注で室内常駐はございません）

■内覧、下見のご案内

■事務作業（Excel、Word、PowerPoint）

■メール対応（Outlook使用）

■予約管理システムへの簡単なデータ入力（Salesforce使用）

■会場設営（机やいすの配置・清掃）

資本金 5,000万円

就業場所

事業所名 ビジョンセンター西新宿、ビジョンセンター新宿マインズタワー

就業場所人数

試用期間

［期間の定め］ 有 １ヶ月

3名

2施設合計24名（社員、受付アルバイト、設営アルバイト含む）

［業務変更の範囲］
受動喫煙防止措置 屋内原則禁煙（喫煙室あり）

転勤可能性 有 希望制で他エリアへの異動も可能

企業URL https://www.sfsm.co.jp/

住所
〒160-0023 東京都新宿区西新宿1-22-2　新宿サンエービル

〒151-0053 東京都渋谷区代々木2-1-1新宿マインズタワー
業種 貸会議室業

路線／最寄り駅 「新宿駅」南口・西口 徒歩5分

事業内容 都内、神奈川にて、全20店舗の貸会議室運営を行っています。

企業特徴

仲間のため、お客様のために、一人一人が【考動】する文化を大切にしています。ボトムアップで、アル

バイトのかたでも社員でも、部署の垣根を超え、意見やアイデアも積極的に取り入れる社風により、

社内の雰囲気も和気あいあいと業務に取り組める空気感が離職率の低さに表れています。

アルバイト、派遣社員さんからの社員登用も積極的に行っていますので、スタート時から意識高くご勤

務いただければ、会社全体で応援します。
応募要件

■週3日以上、一日実働５時間以上勤務可能な方

■Excel使用経験ありの方

・接客経験や営業事務経験のある方は、経験を活かせます

就業場所

変更の範囲
会社の定める場所

［補足］

育児休業

取得実績
有

賃金締切日 10日 賃金支払日 25日 １日実働5時間～　週3日以上

賃金

募集背景 増員

給与概要 時給制

就業時間

7：30～23：00（ご予約により多少前後することがあります）
書類選考 無 面接予定回数 2回

介護休業

取得実績
無

看護休暇

取得実績
無

［学歴］ 不問

時給1,450円 ●職場環境●

［時間外勤務］ 無 ［時間外勤務(月平均)］ 人員構成補足 〈西新宿〉女性4名、男性6名　〈新宿マインズタワー〉女性5名、男性5名（日によって増減あり）

筆記試験 無

備考

制服 無
くるみんマーク

の認定
無

えるぼしマーク

の認定
無

［基本給］ 1,450円
［休憩時間］ ６時間以上勤務で60分休憩 勤務時間相談 可

65歳　

月4万円まで支給

ご予約により夏季休暇, 年末年始休暇（一般企業様のご利用が多いため、お盆、年末年

始はご予約が減り、閉館になることが多いです）

●おすすめポイント●
［年間休日］ 120日 ［週所定労働日数］ ３日～5日

親会社が東証一部上場企業であるため、安定性抜群！チームのために頑張ろう、お客様のために貢献した

い、など意識の高い方は社員登用も目指せます。過去飲食業やホテルフロントなど接客のご経験があるかた、

営業事務などのビジネススキルをお持ちの方など、あなたの素敵な笑顔でお客様をお迎えください。

希望休などは各施設で協力しながらシフト調整可能です。何かご事情などございましたら、面接時にご相談

承りますので、お申し出ください。ご応募お待ちしております。

1分単位で残業代支給　（22：00以降深夜割増）

休日・休暇

週2日以上 勤務日相談 可

備考

［有給休暇］ 入社後半年経過した時点で、10日間付与

社員登用後は退職金制度あり。

再雇用制度 有 70歳 ［在宅勤務制度の有無］ 無

健康保険, 厚生年金, 雇用保険, 労災保険

［前年度実績］ 無

昇給

［制度］ 有

昇給制度詳細 年1回（4月）
週20時間以上勤務の場合、社会保険加入になります。

［前年度実績］

賞与

［制度］ 無

賞与制度詳細

保険等

有

定年制 有
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	スライド 9: サンフロンティア スペースマネジメント株式会社

